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ঢাকাঢাকা--১১০০০০০০,,  বাংলােদশবাংলােদশ  
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�সবা �দান �িত
িত (Citizen's Charter) 
নাগিরক �সবা 

(িশ�াথ�েদর জন� �েযাজ�) 
অিফস সময়সূিচ: রিববার হেত বৃহ�িতবার, সকাল ৯.০০টা হেত িবকাল ৪.০০টা পয %& (১.০০টা – ২.০০টা মধ�া* িবরিত) 

+িম
ক নং 

�সবার নাম �সবা �দান প.িত 
�েয়াজনীয় কাগজপ0 এবং 

�াি23ান 
�সবার মূল� এবং পিরেশাধ 

প.িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 

দািয়4�া2 কম %কত%া (নাম, 
পদিব, �ফান ন7র ও 

ইেমইল) 

উ< %তন কম %কত%ার 
পদিব, =ম ন7র, 

অিফিসয়াল �টিলেফান 
ও ইেমইল। 

১. ভিত: (১ম বষ : 
িশ=াথ?) 

িবভাগ @ািAর পর অন 
লাইন 
(https://admission.eis.du.a
c.bd)- 
এ িনেদ:িশত কাগজপIসহ 
িশ=াথ?েক িবভাগীয় 
অিফেস (Lম নং িবভাগীয় 
+সিমনার) +যাগােযাগ করেত 
হেব। 
 
 

(https://admission.eis.du.ac.bd)-এর 
িনেদ:িশত কাগজপI 

িবভাগ কতৃ :ক @দP +প-িQেপর 
মাধ"েম/িবভাগ হেত িহসাব 
নSর সংTহ কের অTণী ব"াংক 
ঢাকা িব িবদ"ালয় ক"াVাস 
শাখার িনধ :ািরত জমা িQেপর 
মাধ"েম িবভাগীয় িফ বাবদ 
২৫০০ টাকা জমা িদেত হেব। 
 
 

িবZিA অনুযায়ী নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :   
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
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+িম
ক নং 

�সবার নাম �সবা �দান প.িত 
�েয়াজনীয় কাগজপ0 এবং 

�াি23ান 
�সবার মূল� এবং পিরেশাধ 

প.িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 

দািয়4�া2 কম %কত%া (নাম, 
পদিব, �ফান ন7র ও 

ইেমইল) 

উ< %তন কম %কত%ার 
পদিব, =ম ন7র, 

অিফিসয়াল �টিলেফান 
ও ইেমইল। 

২. ভিত: বািতল সাদা কাগেজ +র_জ`ার 
বরাবর অনুষেদর িডন এবং  
িবভােগর +চয়ারম"ান 
মাধ"েম আেবদন করেত 
হেব। 

িবভােগ ভিত:র +প-ইন িQেপর 
ফেটাকিপ (িশ=াথ?র অংশ) এবং 
িব িবদ"ালেয় ভিত: পরী=ার 
@েবশপেIর ফেটাকিপ।  

@েযাজ" নয়। ২ কায :িদবস নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

৩. পুনঃভিত: সাদা কাগেজ পুন:ভিত:র 
কারণ উেeখ কের 
+চয়ারম"ান বরাবর  
আেবদন করেত হেব।  
 
 

১) @েবশপI 
২) ভিত: সনদ 

িবনামূেল" একােডিমক কিমgটর 
িমgটং হওয়া সােপে= 

নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর : ৮৮-
০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন. িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

৪. িবেশষ িবেবচনা 
পুন:ভিত: 

যথাযথ কারণ উেeখ কের 
সাদা কাগেজ +র_জ`ার 
বরাবর (মাধ"ম িডন ও 
+চয়ারম"ান) আেবদন 
করেত হেব। 
আেবদনপI @েয়াজনীয় 
কাগজপIসহ িবভাগীয় 
অিফেস জমা িদেত হেব। 

১) @েবশপI 
২) ভিত: সনদ 
৩) পূব :বত? বেষ : ভিত:র +প-ইন-িQেপর 
ফেটাকিপ। 
৪) পূব :বত? বেষ :র মাক:শীেটর 
ফেটাকিপ (যিদ থােক)। 

িডনস কিমgট কতৃ :ক ধায :কৃত 
জিরমানা সােপে= 

অিনধ :ািরত নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
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+িম
ক নং 

�সবার নাম �সবা �দান প.িত 
�েয়াজনীয় কাগজপ0 এবং 

�াি23ান 
�সবার মূল� এবং পিরেশাধ 

প.িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 

দািয়4�া2 কম %কত%া (নাম, 
পদিব, �ফান ন7র ও 

ইেমইল) 

উ< %তন কম %কত%ার 
পদিব, =ম ন7র, 

অিফিসয়াল �টিলেফান 
ও ইেমইল। 

 
৫. 

 
iাতেকাPর +jিণেত 

ভিত: 

 
 

 
১) iাতক (সkান) চূড়াm মাক:িশেটর 
সত"ািয়ত কিপ 
২)  অিভভাবেকর বািষ :ক আেয়র 
সনদ। 
 
(িনধ :ািরত আেবদন ফরম িবভাগীয় 
+সিমনাের পাওয়া যােব।) 
 

 
িবZিA অনুযায়ী ভিত: িফ জমা 
িদেত হেব। 

 
৩ কায :িদবস 

 
নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

 
+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
 

৬. ফেলাnয়ন যথাযথ কারেণ উেeখ কের 
সাদা কাগেজ িবভাগীয় 
+চয়ারম"ান বরাবর  আেবদন 
করেত হেব। 
 

১) মাক:শীেটর ফেটাকিপ িবনামূেল" অিনধ :ািরত নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
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+িম
ক নং 

�সবার নাম �সবা �দান প.িত 
�েয়াজনীয় কাগজপ0 এবং 

�াি23ান 
�সবার মূল� এবং পিরেশাধ 

প.িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 

দািয়4�া2 কম %কত%া (নাম, 
পদিব, �ফান ন7র ও 

ইেমইল) 

উ< %তন কম %কত%ার 
পদিব, =ম ন7র, 

অিফিসয়াল �টিলেফান 
ও ইেমইল। 

৭. িবেশষ িবেবচনায় 
ফেলাnয়ন 

যথাযথ কারণ উেeখ কের 
সাদা কাগেজ +র_জ`ার 
বরাবর (মাধ"ম িডন ও 
+চয়ারম"ান) আেবদন 
করেত হেব। 
আেবদনপI @েয়াজনীয় 
কাগজপIসহ িবভাগীয় 
অিফেস জমা িদেত হেব। 
 

১) মাক:শীেটর ফেটাকিপ। িডনস কিমgট কতৃ :ক ধায :কৃত 
জিরমানা সােপে= 

অিনধ :ািরত নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
 

৮. ভিত:র সনদপI ও 
আইিড কাড: @দান 

+র_জ`ার অিফস +থেক 
সরবরাহকৃত ভিত:র সনদ ও 
আইিড কাড: িবভােগর 
অিফস +থেক সরবরাহ কর 
হয়। 

িবভােগ ভিত:র +প-ইন িQপ িশ=াথ?র 
অংশ/ আই িড  কাড:  

িবনামূেল" ৫ কায :িদবস নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

৯. এসএসিস ও 
এইচএসিস-এর মূল 
মাক:শীট +ফরত 

সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন করেত 
হেব। 

িবভােগ ভিত:র +প-ইন িQেপর 
ফেটাকিপ (িশ=াথ?র অংশ) 

িবনামুেল" ৩ কায :িদস নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন. +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  

+চয়ারম"ান 
রসায়ন. িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
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 Fax: 88-02-9667222 
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রসায়নরসায়ন  িবভাগিবভাগ  
ঢাকাঢাকা  িব িবদ"ালয়িব িবদ"ালয়  

ঢাকাঢাকা--১১০০০০০০,,  বাংলােদশবাংলােদশ  
+ফান+ফান::  ৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস)),,    

                                                                                                                  ফ"া8ফ"া8::  ৮৮৮৮--০০২২--৯৯৬৬৬৬৭৭২২২২২২  
B-†gBj: chairchemistry@du.ac.bd 

 

 

+িম
ক নং 

�সবার নাম �সবা �দান প.িত 
�েয়াজনীয় কাগজপ0 এবং 

�াি23ান 
�সবার মূল� এবং পিরেশাধ 

প.িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 

দািয়4�া2 কম %কত%া (নাম, 
পদিব, �ফান ন7র ও 

ইেমইল) 

উ< %তন কম %কত%ার 
পদিব, =ম ন7র, 

অিফিসয়াল �টিলেফান 
ও ইেমইল। 

 

১০. @ত"য়নপI @দান সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন / িবভােগর 
িনধ :ািরত ফরেম  িশ=াথ?র 
সকল তথ" @দান পূব :ক 
আেবদন করেত হেব। 

িবভােগ ভিত:র +প-ইন িQেপর 
ফেটাকিপ (িশ=াথ?র অংশ)/আইিড 
কােড:র ফেটাকিপ  

িবনামুেল" ২ কায :িদবস নাম : জাnাতo ল +ফরেদৗস 
পদবী : +চয়ারম"ােনর 
সহকারী 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

১১. @শংসাপI/ 
Testimonial @দান 

সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন / িবভােগর 
িনধ :ািরত ফরেম  িশ=াথ?র 
সকল তথ" @দান পূব :ক 
আেবদন করেত হেব। 

iাতক চূড়াm ও  iাতেকাPর ফাইনাল 
পরী=ার মাক:শীেটর ফেটাকিপ িদেত 
হেব। 

নগদ ৫০ টাকা /  
িবভাগ কতৃ :ক @দP +প-িQেপর 
মাধ"েম/িবভাগ হেত িহসাব 
নSর সংTহ কের অTণী 
ব"াংক, ঢাকা িব িবদ"ালয় 
ক"াVাস শাখার িনধ :ািরত জমা 
িQেপর মাধ"েম িবভাগীয় িফ 
বাবদ ৫০ টাকা জমা িদেত 
হেব। 

২ কায :িদবস নাম : জাnাতo ল +ফরেদৗস 
পদবী : +চয়ারম"ােনর 
সহকারী 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
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রসায়নরসায়ন  িবভাগিবভাগ  
ঢাকাঢাকা  িব িবদ"ালয়িব িবদ"ালয়  

ঢাকাঢাকা--১১০০০০০০,,  বাংলােদশবাংলােদশ  
+ফান+ফান::  ৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস)),,    

                                                                                                                  ফ"া8ফ"া8::  ৮৮৮৮--০০২২--৯৯৬৬৬৬৭৭২২২২২২  
B-†gBj: chairchemistry@du.ac.bd 

 

 

+িম
ক নং 

�সবার নাম �সবা �দান প.িত 
�েয়াজনীয় কাগজপ0 এবং 

�াি23ান 
�সবার মূল� এবং পিরেশাধ 

প.িত 
�সবা �দােনর 

সময়সীমা 

দািয়4�া2 কম %কত%া (নাম, 
পদিব, �ফান ন7র ও 

ইেমইল) 

উ< %তন কম %কত%ার 
পদিব, =ম ন7র, 

অিফিসয়াল �টিলেফান 
ও ইেমইল। 

১২. Appeared 
Certificate @দান 

সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন / িবভােগর 
িনধ :ািরত ফরেম  িশ=াথ?র 
সকল তথ" @দান পূব :ক 
আেবদন করেত হেব। 

 িবনামুেল" ২ কায :িদবস নাম : জাnাতo ল +ফরেদৗস 
পদবী : +চয়ারম"ােনর 
সহকারী 
+মাবাইল/অিফস নSর :  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))    
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

১৩. Medium of 
Instruction @দান 
 

সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন / িবভােগর 
িনধ :ািরত ফরেম  িশ=াথ?র 
সকল তথ" @দান পূব :ক 
আেবদন করেত হেব। 

iাতক চূড়াm ও  iাতেকাPর ফাইনাল 
পরী=ার মাক:শীেটর ফেটাকিপ িদেত 
হেব। 

নগদ ৫০ টাকা /  
িবভাগ কতৃ :ক @দP +প-িQেপর 
মাধ"েম/িবভাগ হেত িহসাব 
নSর সংTহ কের অTণী ব"াংক 
ঢাকা িব িবদ"ালয় ক"াVাস 
শাখার িনধ :ািরত জমা িQেপর 
মাধ"েম িবভাগীয় িফ বাবদ ৫০ 
টাকা জমা িদেত হেব। 

২ কায :িদবস নাম : মুহাkদ. আবুল ফজল 
পদবী : @শাসিনক কম :কত:া 
অিফস নSর : ৮৮-০২-
৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

১৪.  Recommendation 
Letter @দান 

সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন / িবভােগর 
িনধ :ািরত ফরেম  িশ=াথ?র 
সকল তথ" @দান পূব :ক 
আেবদন করেত হেব। 

iাতক চূড়াm ও  iাতেকাPর ফাইনাল 
পরী=ার মাক:শীেটর ফেটাকিপ িদেত 
হেব। 

নগদ ৫০ টাকা /  
িবভাগ কতৃ :ক @দP +প-িQেপর 
মাধ"েম/িবভাগ হেত িহসাব 
নSর সংTহ কের অTণী ব"াংক 
ঢাকা িব িবদ"ালয় ক"াVাস 
শাখার িনধ :ািরত জমা িQেপর 
মাধ"েম িবভাগীয় িফ বাবদ ৫০ 
টাকা জমা িদেত হেব। 

২ কায :িদবস নাম : মুহাkদ. আবুল ফজল 
পদবী : @শাসিনক কম :কত:া 
অিফস নSর :                  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 
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রসায়নরসায়ন  িবভাগিবভাগ  
ঢাকাঢাকা  িব িবদ"ালয়িব িবদ"ালয়  
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১৫. িবভাগীয় বৃিP @দান সাদা কাগেজ +চয়ারম"ান 
বরাবর আেবদন / িবভােগর 
িনধ :ািরত ফরেম  িশ=াথ?র 
সকল তথ" @দান পূব :ক 
আেবদন করেত হেব। 

িবZিA অনুযায়ী @েয়াজনীয় 
কাগজপI আেবদেনর সােথ সংযুz 
করেত হেব। 

িবনামূেল" অিনধ :ািরত নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন: +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর : 
অিফস নSর :                  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

১৬.  {া|"বীমা {া|"বীমা ফরম  
(https://du.ac.bd) 
ফরম পুরন কের 
@েয়াজনীয়  কাগজপIসহ 
িবভাগীয় অিফেস জমা 
িদেত হেব। 

১) ড}েরর +@স_~পশন। 
২) সকল িবেলর +মইন কিপ ও 
ফেটাকিপ 
৩) ভিত:র +প-ইন-িQপ 
 

িবনামূেল" অিনধ :ািরত নাম : +মা. ওয়াদুদ +হােসন 
পদবী : িসিন: +]ার অিফসার 
+মাবাইল/অিফস নSর : 
অিফস নSর :                  
৮৮-০২-৯৬৬১৯২০-
৭৩/৭১৩০,৭১৩১ ((অিফসঅিফস))  
ই-+মইল (যিদ থােক) :  
 

+চয়ারম"ান 
রসায়ন িবভাগ 
ঢাকা িব িবদ"ালয় 

 

 

 


